INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Agosto de 2022

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Juan Fernando Lépez Alba / CuUl: 1817 226070101~ ’
Ndmero de contrato: DGDCFC-029-368-2022 Acuerdo Ministerial: 644-2022 7
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 5 Nit del Contratista: 59716398 s
Ndmero de Factura: 119292370 - Serie: 0B473E06 7
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 Periodo del Informe: Mes de Agosto de 2022 .~ )
Monto Total del Contrato Q 16500.00 - Plazo del Contrato: 01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direcclén de Participacién -

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en el control y manejo de las acciones del proyecto de Casas de Desarrqllo Cultural, contenido en el Plan Operativo Anual de la Direccién de
Participacién Ciudadana.

b Apoyé con la elaboracién de documentacién necesaria Y segulmiento respectivo de los formularios de pedido para las actividades de ejecucién del proyecto
*  de Casas de Desarrollo Cultural,

¢ Apoyé en la recopllacién de documentacién orlginal de los eventos realizados del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural

d Apoyé y di seguimiento en la planificacién, coordinacién, ejecucién, justificacién, liquidacién y registro de las acciones generadas en el proyecto de Casas de
" Desarrollo Cultural

e.  Apoyé en llevar un registro semanal detallado sobre los gastos realizados por el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural

£ Apoyé con el registro, control y verificacién de los expedientes de vidticos y reconocimiento de gastos que se generen desde el proyecto de Casas de
: Desarrollo Cultural

d.  Apoyé con dar acompaiiamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

h Apoyé con la recopilacién de facturas de servicios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, estas facturas son: agua, luz, basura, internet y llevar
" registro de los pagos realizados y fechas de vencimiento.



j:

Apoyé en el seguimiento de los procesos administrativos y financieros del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la entrega y seguimiento de las solicitudes relacionadas con el Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,

Juan Fernando Lépez Alba

Nombre Completo del Contratista

Licda. Marlela Alejandra Morataya Contreras
Nombre de la Autoridad qu E?xglua los Servicios
(segtin Clausula de contruto:eF)éci aPrimera)
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la Aut; r?éd q/:e Evallia los Servicios
(segtin Clausula de-conitréto: Décima Primera)
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Y Fortaleclmlento de las Culturas
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